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Smérnice o ochrané oznamovatelt
(»Whistleblowing®)

l.
Obecna ustanoveni

1. Tato smérnice stanovi podminky a postup pro pfijimani ozndmeni zaméstnancil, zplsob vyfizovani
oznameni a zplsob nakladani se ziskanymi informacemi takovym zpiisobem, ktery je vsouladu s obecné
zévaznymi pravnimi predpisy platnymi na Gzemi Ceské republiky, zejména pak Smérnice Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji porudeni prava Unie (ddle jen

Lpravni predpisy”).

1.2. Tento vnitini pfedpis zavadi vnitfni oznamovaci systém u zaméstnavatele, tj. povinného subjektu, a to ve

smyslu pfislusnych pravnich pfedpis.

I.3.  Pfijimani ozndmeni, zplsob vyfizovéni ozndmeni a zplisob nakladani s informacemi bude realizovano
wluéné v souladu s pravnimi pfedpisy, a to s dirazem na dlivérnost a ochranu oznamovatell a spoletné

chranénych osob.

I.4. Zaméstnavatel timto sdéluje, Ze pfisluinou osobou pro vykon &innosti ve smyslu pfisludnych ustanoveni
zdkona o ochrané oznamovateld je:
Mgr. Veronika Malinskd

Michaela Kovarova

1.5. Oznameni lze podat Ustné nebo pisemné, pozada-li o to oznamovatel, je piisluina osoba povinna ozndmeni

pfijmout osobné v pfiméfené Ihité, nejdéle viak do 14 dnu ode dne, kdy o to oznamovatel pozada.

Kontaktni tdaje pro podani oznameni:

a) pisemné elektronické podani: Odkaz na elektronicky formulaf je umistén na webovych strankach na URL
adrese: www.preventa.cz

b) telefonicky na telefonni &islo: +420 601 016 288 ve dnech (tery 10-12 hodin a ¢tvrtek 12-15 hodin

c) Osobné k 2adosti oznamovatele po predchozi telefonické domluvé

Il.
Zakladni definice

Pro tgely tohoto vnitfniho pfedpisu maji nasledujici pojmy déle uvedeny vyznam:

,0zndmeni” — oznameni fyzické osoby obsahujici informace o mozném protipravnim jednani, které ma znaky
trestného ¢inu nebo prestupku nebo porusuje pravni predpis nebo predpis Evropské unie upravujici oblasti:
e finanénich instituci, finanénich sluzeb, finanénich produkta a finanénich trha,

e dané z pfijmu pravnickych osob,
e predchazeni legalizaci vynos( z trestné ¢innosti a financovani terorismu,




ochrany spotfebitele a bezpeénosti a souladu s pozadavky na vyrobky podle pravnich pfedpisd,
bezpeénosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

ochrany Zivotniho prostiedi, bezpeénosti potravin a krmiv a ochrany zvifat,

radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,

zadavani vefejnych zakazek, vefejnych draZeb a hospodarské soutéze,

ochrany vnitfniho pofadku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

ochrany osobnich tdajti, soukromi a bezpeénosti siti elektronickych komunikaci a informacnich systémdi,
ochrany finanénich zajmu Evropské unie, nebo

fungovani vnitfniho trhu véetnd ochrany unijnich pravidel hospodafské soutéze a statni podpory,

o jeho? spachani se oznamovatel dozvédél v souvislosti s praci nebo obdobnou Einnosti; praci nebo jinou

obdobnou ¢innosti se pro téely tohoto zakona rozumi i uchdzeni se o praci nebo jinou obdobnou Cinnost;

,povéfena osoba” — osoba uréena zaméstnavatelem v ¢lanku | odstavec 4 tohoto vnitfniho predpisu;

,oznamovatel” — fyzick osoba, ktera oznameni o mozném protipravnim jednani podala;

,spoleéné chranéna osoba” — 0soba, je? spoleéné s oznamovatelem nemUZe byt vystavena odvetnym opatienim

a jiz se rozumi:

osoba, ktera poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem oznédmeni, podani oznameni
nebo posouzeni jeho diivodnosti,

osoba, kterd je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele nebo osoba v obdobném postaveni,

osoba oznamovatelem ovladan3,

préavnicka osoba, v niz ma oznamovatel (i¢ast, osoba ovladajici, ovladana nebo osoba ovladana stejnou
ovladajici osobou,

pravnickd osoba, jejiho? voleného orgdnu je oznamovatel ¢lenem, osoba ovladajici, ovlddana nebo
osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost,

svérensky fond, jeho? je oznamovatel nebo prévnicka osoba podle bodu (v) nebo (vi) zakladatelem nebo
obmyslenym nebo ve vztahu k némuz jsou oznamovatel nebo pravnicka osoba podle bodu (v) nebo (vi)

Fyr

osobou, kterd zvy3i majetek svéfenského fondu smlouvou nebo pofizenim pro pfipad smrti;

,odvetné opatfeni“ — jednani v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou Cinnosti oznamovatele, které bylo

vyvoldno ozndmenim a které oznamovateli nebo spoleéné chranéné osobé muze zplsobit tjmu, a to zejména

rozvéazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu urcitou,
zrudeni pravniho vztahu zalozeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni &innosti,
odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

snizeni mzdy nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

diskriminace,

pfeloZeni nebo pfevedeni na jinou praci,

pracovni posudek,

ostrakizace,

neumoznéni odborného rozvoje,

zména rozvrieni pracovni doby,

vyzadovani lékaiského posudku nebo pracovnélékaiské prohlidky,

vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

zasah do prava na ochranu osobnosti;




Ozndmeni a postup po poddni oznameni

lll.1. Zplsob podévani a pfijimani ozndmeni

l1.1.1. Oznamovatel je opravnén podat oznameni ministerstvu a/nebo pfisluiné osobé prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému zfizeného zaméstnavatelem Ustné a/nebo pisemné. PoZada-li o to oznamovatel, je

piisluna osoba povinna ozndmeni pfijmout osobné v pfiméfené lhité, nejdéle viak do 30 dna.

1I.1.2. Oznamovatel, ktery poddvéa ozndmeni pisemné tak maze ucinit:

e prostiednictvim elektronické komunikace. Odkaz na elektronicky formuldf je umistén na webovych
strankach na URL adrese: www.preventa.cz

lI1.1.3. Oznamovatel mize informace, které tvofi obsah oznameni, uvefejnit, pokud:

e podal ozndmeni prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému a ministerstvu nebo pfimo
ministerstvu a v uréenych Ihditach nebylo pFijato vhodné opatieni, zejména pfisludna osoba neposoudila
diivodnost oznameni, povinny subjekt nepfijal k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu vhodné
opatfeni nebo piisludnd osoba neposoudila ozndmeni,

e ma opravnény dlvod se domnivat, Ze protipravni jednani uvedené v oznameni mlZe vést k
bezprostfednimu nebo zjevnému ohroZeni vnitiniho pofddku a bezpecnosti, Zivota nebo zdravi,
fivotniho prostfedi nebo jiného vefejného zajmu nebo ke vzniku nenapravitelné djmy, nebo

e ma opravnény divod se domnivat, e v pfipadé podani ozndmeni ministerstvu existuje vzhledem k
okolnostem piipadu zvy$ené riziko, ze budou on nebo spoleéné chranénd osoba vystaveni odvetnym
opatfenim nebo Ze je ohroZena plsobnost ministerstva.

l11.1.4. O pfijeti oznameni podle tohoto vnitfniho pfedpisu pfisluina osoba pisemné vyrozumi oznamovatele do

7 dnli ode dne jeho pfijeti, ledaze:

e oznamovatel vyslovné pozada pfisluinou osobu, aby ho o pfijeti ozndmeni nevyrozumivala, nebo
e jezfejmé, ze vyrozuménim o pfijeti ozndmeni by doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele.

111.1.5. Oznamovatel je opravnén podat ozndmeni anonymné.

lI.2. Posouzeni divodnosti podaného oznameni

111.2.1. Pfisluéna osoba posoudi diivodnost ozndmeni a pisemné vyrozumi oznamovatele o vysledcich posouzeni
do 30 dn@ ode dne pfijeti oznameni. V piipadech skutkové nebo pravné sloZitych Ize tuto lhiitu prodlouzit azo
30 dnii, nejvyde viak dvakrét. O prodlouzeni lhiity a divodech pro jeji prodlouZeni je pfislusna osoba povinna

oznamovatele pisemné vyrozumét pfed jejim uplynutim ledaze:

e oznamovatel vyslovné pozada pfisludnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni nevyrozumivala, nebo
o jezfejmé, ze vyrozumé&nim o pfijeti ozndmeni by doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele.




111.2.2. Shleda-li pfislusna osoba, Ze oznameni:

e je divodné, navrhne zaméstnavateli opatieni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu,

e je neddvodné, bez zbyteéného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé
skuteénosti uvedenych v ozndmeni a viech okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze
spachéni protipravniho jednani, nebo shledala, ze ozndmeni se zaklada na nepravdivych informacich, a
pouéi oznamovatele o pravu podat ozndmenf{ u orgdnu vefejné moci, nebo

e neni oznamenim podle pravnich pfedpist, bez zbyteéného odkladu o tom pisemné vyrozumi
oznamovatele.

lll.3. P¥ijeti vhodnych opatfeni

I11.3.1. V piipadé shledani divodnosti oznameni navrhne pfisluind osoba zaméstnavateli vhodna opatfeni

k predejiti & ndpravé protipravniho stavu, ktera zaméstnavatel pfijme, pfipadné pfijme jind vhodnd opatfeni.

111.3.2.0 piijatych opatfenich zaméstnavatel neprodlené vyrozumi piislusnou osobu, kterd o nich bez zbytecného

odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele ledaze:

e oznamovatel vyslovné pozada pfislusnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni nevyrozumivala, nebo
e jezfejmé, e vyrozuménim o pfijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoZnosti oznamovatele.

ll.4. Pravidla pro poskytnuti adaja
111.4.1. Pfisluéna osoba neni opravnéna poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit (i¢el podavani

oznameni.

1I.4.2. Informace o totoinosti oznamovatele a spoleéné chranéné osobé je moiné poskytnout jen s jejich
pisemnym souhlasem, ledaze je pfisluéna osoba povinna tyto informace poskytnout pfislusnym organ(im vefejné

moci podle jinych pravnich predpist. To plati i pro informace o totoznosti osoby uvedené v ozndmeni.

V.
Zaznamenavani, evidence a uchovavani ozndmeni

IV.1. Zaznamendavani tstné podanych oznameni
IV.1.1. V pfipadé tstniho oznameni (nutno domluvit termin schiizky) se pofidi jeho zvukova nahravka (v pfipadé
souhlasu oznamovatele) nebo jeho piepis. Pfisluind osoba umozni oznamovateli, aby se k pFepisu vyjadfil.

VlyjadFeni oznamovatele se pfiloii k jeho pfepisu.

IV.1.2. Nevyslovi-li oznamovatel s pofizenim zvukové nahravky nebo pfepisu souhlas, nesmi je pfislusna osoba

pofidit. V takovém pripadé sepi$ou zdznam, ktery vérné zachycuje podstatu dstniho ozndmeni. Pfislusna osoba




umoini oznamovateli, aby se k zadznamu vyjadFil. Vyjadfeni oznamovatele se k zaznamu pfilozi. Obdobné se

postupuje, neni-li technicky mozné pofidit zvukovou nahrdvku dstniho oznameni.

IV.2. Evidence a uchovavani oznameni

IV.2.1. P¥isluéna osoba vede v elektronické podobé evidenci (idajil o pfijatych ozndmenich, a to v rozsahu:

e datum pfijeti oznameni,

* jméno, popfipadé jména, pfijmeni, datum narozeni oznamovatele,

e shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni sméfovalo, je-li jemu jeji totoZnost
znama, a

e datum ukonéeni posouzeni diivodnosti oznameni a jejich vysledek.

IV.2.2.0zndmeni jsou ve vyée uvedeném rozsahu evidovana po dobu 5 let ode dne jejich pfijeti, pficemz pFistup

do této evidence ma pouze pfislusna osoba.

V.
Pfestupky oznamovateli

Za védomé nepravdivé oznameni hrozi oznamovateli pokuta az ve vy3i 50.000, - K¢&.

VI.
Zavérecfna ustanoveni

+ v

VI.1 Tento vnitini pfedpis se vydavéa na dobu neurcitou a nabyva Gcinnosti dne 01.08.2023.

VI.2. Tento vnitini pfedpis maze byt ze strany zaméstnavatele kdykoliv zménén formou vydéni jeho nového

v v

lplného znéni alespon 1 kalendafni tyden pfed téinnosti zmény.

VI.3. Véichni zamé&stnanci zaméstnavatele budou s timto pfedpisem seznameni a o jeho principech a aplikovani

fadné proskoleni.

VI.4. Tento vnitini pfedpis je rovnés uvefejnén v obvyklém systému pro vnitfni pfedpisy spoleénosti.
V Praze dne 27.7.2023

Vladimira’Popardowska

prokuristka
PREVENTA service s.r.o.




